133

y
anos

Instituto de
Salud Pablica

Ministerio de Salud

Gobierno de Chile

=3
(%)
7
g
c
—t
©
Q
™
%)
Q
=
a
T
[
S
=
Q
Q
)
(%)
=,
)

- ok A oA A A

R S

P E E C
PROGRAMA DE EVALUACION EXTERNA DE CALIDAD

PROTOCOLO DE ADSCRIPCION A TRAVES DE
PORTAL DE EVALUACION EXTERNA DE LA

CALIDAD (PEEC)
Programa de Evaluacion Externa de la Calidad
PEEC SALUD AMBIENTAL

Programa de Ensayos de Aptitud

Departamento Nacional y de Referencia en Salud Ambiental
PEEC

Quimica Ambiental y de Alimentos

Microbiologia de Alimentos

Seccion Coordinacion de Programas de Ensayos de Aptitud y Evaluacion Externa de
la Calidad
Subdepartamento de Metrologia
Departamento Nacional y de Referencia en Salud Ambiental
Instituto de Salud Pudblica de Chile
Av. Marathon 1000, Nufioa, Santiago, Chile
Codigo Postal 7780050

PT-03-PR-754.00-001. https://ispch.gob.cl/oficina-de-informaciones-reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/
Version 12 https://peec.ispch.qob.cl/

Fecha 27/01/2026

Pagina 1 de 13


https://peec.ispch.gob.cl/

\'
Vil
Vil

Xl

CONTENIDO

ADSCRIPCION PEEC..... oot oo e e oot e e oo 03
2) MEIOS B PAGO ... cue ittt ettt ettt ettt ettt st sttt es s bt es et es s eae bt 03
b) Obtencién de clave 03
C) TEIMINOS Y CONTICIONES ...ttt ittt ettt ettt et ettt ettt ettt e ses s esese et s eae ses et s bttt ea eb s st ebses e een 04
INGRESAR AL PORTAL PEEC.... .. 04
MIS ADSCRIPCIONES ONLINE ...ttt ettt ettt et sttt ettt et ste st s e ettt eb st ereebeebe eee e e sesbes s ensanes 04
Paso 1: Ingresar @ mis adsCripCiones ONIINE.....cc.ii ittt sttt ettt st s sn s een 05
Paso 2: Proceso inicial para la adscripCion ONIINE.......c.oieiiei it ettt st et s es e eaes 05
Paso 3: GUArdar y CONTINUAT €] PrOCESO.......c.iue ettt ettt ettt e ae e eae e s 06
Paso 4: SEleCCiON dE SUDPIOGIAMAS. ....ccvev ettt et ettt et e et ee s e ae e eaes e eaenee e eaes 06
Ventana Para agregar SUDPIOGIAMAS. ..o i i ettt ettt et e s es s sttt et es st sen e ens e e 07
Ventana para eliminar SUDPIOGIAMES. . oo e ettt ettt et e e s es e sttt es st s ereses e sen e 07
Paso 5: FOrmas de Pago.....ccoecvreeeeenieeceeeecereeenes 07
Seleccionar forma de pago 08
B B CEIVO ittt ettt et ettt ettt s ettt et bt h e es s e bttt et eae et 08
ChEQUE. e e 08
Orden de compra 08
PO €N 1NEA TGR ..ttt ettt ettt s 1 e es et s et ses b st ses e e e e s 08
Confirmacion de adscripCion POT TGR ..ot ittt ettt ettt et s et et en e 09
PO PENAIENTE ...ttt ettt ettt ettt ettt bbb s et eae et besh ettt et es sttt eaas 09
Pago TGR no validado por POrtal PEEC........cooui ettt ettt 09
Paso 6: Finalizar proceso de adscripCion ONINE..........c.ciieeee ettt 10
ADSCRIPCION VALIDADA ... oottt et st oot ee e es e 11
SALIR DEL PORTAL PEEC..... oottt et e ettt ettt et et es s e sae e ehe ebe ant e e e s et besbessensen e sbesa ernenneas 11
ADSCRIPCION PRESENCIAL EN EL ISP ... vt ee s eee e e eee e ees s ereee e 11
RECOMENDACIONES. ..ottt ettt ettt et st e te et st st et es et es e st saesee sheebeaaees e s aesbenbes e nen st st et seneas 11
ANEXOS e e ettt ettt et b ettt ea e bt s ettt en e ne St SR ke eheene ettt ek enten e ete e ebeeb aesbenbennean 12
3) GOOEIE CIOME ..ottt ettt ettt ettt et ettt e 2 et et ae b b se a4 st eeses bt s b es e b bt eae b e 12
D) EXPIOIET . ettt ettt ettt ettt et et et h st ea st bt ehe et ee b s b e et eae ettt ns e s 12
C) IMIOZIIA FIFETOX vttt ettt ettt et ettt ettt et et ae e ae et ettt et et st eee et et et e et es e snensen s 12
CONTROL DE CAMBIOS. ...ttt ettt e et s ses e s 1 ses 822058 st 4282 et et ees et st ee e 13

Pagina 2 de 13



I. Adscripcion PEEC

Con el propdsito de entregar un mejor servicio a
nuestros usuarios, el proceso de Adscripcién y Pago
PEEC se realiza a través de la plataforma Portal PEEC,
disponible en la pagina web del Instituto de Salud
Publica de Chile (ISP), https://peec.ispch.gob.cl/.

El proceso y las condiciones para la adscripcién y el
pago se explican en este documento y ante cualquier
duda respecto a este tema, consulte directamente a
través de https://ispch.gob.cl/oficina-de-
informaciones-reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/
indicando claramente que la consulta esta dirigida al
PEEC Salud Ambiental.

Podran adscribirse y participar en el Programa PEEC de
Salud Ambiental, los siguientes laboratorios publicos o
privados, nacionales o internacionales:

a) Laboratorios del Ambiente y Salud
Ocupacional de las SEREMIs de Salud.

b) Laboratorios de Ensayo del area de
Microbiologia de Alimentos y/o Aguas.

c) Laboratorios de Ensayos del area de
Bromatologia (alimentos).

d) Laboratorios de Ensayos del area Ambiental.

e) Laboratorios de Ensayos Nacionales o
Internacionales que se encuentran
Acreditados y/o con Reconocimiento por la
Autoridad competente, en las dreas que
abarcan los Subprogramas PEEC (ambiente y
alimentos).

f) Laboratorios de ensayos de alimentos
miembros de SILA.

g) Laboratorios miembros de la  Red
Interamericana de Laboratorios de Andlisis de
Alimentos (RILAA).

Todos los laboratorios, tanto del sector publico vy
privado, que participen en el PEEC del afio en curso,
deberan completar la ficha de adscripcion del Portal
PEEC, pagar las prestaciones solicitadas y finalizar su
proceso a través del mismo Portal PEEC. Los
Laboratorios Internacionales, deben considerar lo
sefialado en el PT-04-PR-754.00-001 “Protocolo para el
envio de encomiendas de ensayo de aptitud a los
laboratorios internacionales adscritos al PEEC salud
ambiental”.

a) Medios de pago
Los Unicos medios de pagos disponibles son los

siguientes:

1. Pago efectivo en ISP.

2. Pago cheque en ISP.

3. Orden de compra portal mercado publico.

4. Pagoen linea a través de Tesoreria General de
la Republica (TGR).

IMPORTANTE:

La modalidad de adscripcion online se encontrara
vigente de acuerdo al plazo establecido y sefialado en
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pagina web y en el Programa Anual de Ensayos de
Aptitud del Departamento Nacional y de Referencia en
Salud Ambiental (DNRSA) publicado.

Solicitamos a todos los participantes adscribirse y pagar
dentro del plazo publicado, para asi asegurar su cupo.

b) Obtencién de clave

Si usted no ha participado anteriormente en el PEEC o
es un laboratorio nuevo, por lo cual no dispone de clave
de acceso al Portal PEEC, debe ingresar al portal PEEC
https://peec.ispch.gob.cl/ y hacer clic en “Nuevo
laboratorio” y posteriormente seleccionar “Salud
Ambiental”.

Instituto de : ’ =
| salud Pablica l | 4 |

Seleccione Area de Participacion

Debe completar los datos que aparecen en el
formulario para asignar su codigo de participaciéon y
clave de acceso al Portal PEEC y hacer click en el icono
del discket para finalizar el proceso.
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La aceptacion o rechazo de su solicitud sera
comunicada oportunamente por correo electrénico. En
caso de ser aceptada, se le informard su codigo de
laboratorio (100XXX) y la clave de acceso, la cual debera
cambiar posteriormente.

NOTA

Considere que en el sistema SIAC-OIRS, usted podra
realizar la consulta a través de “Formulario de Ingreso”
o “Formulario de Registro” https://ispch.gob.cl/oficina-
de-informaciones-reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/.

c) Términos y condiciones

Los interesados deben leer detenidamente el
“Protocolo de Organizacion de Ensayos de Aptitud,
Programa de Evaluacién Externa de la Calidad, PEEC
Salud Ambiental” disponible https://peec.ispch.gob.cl/
y en https://www.ispch.cl/ambientes-y-
alimentos/ensayos-de-aptitud-programa-de-
evaluacion-externa-de-la-calidad/, que establece las
condiciones de participacion y el desarrollo de la ronda
de ensayo de aptitud. La adscripcién en el Programa
Anual PEEC Salud Ambiental considera la aceptacion de
estas condiciones contractuales por parte de los
participantes.

II. Ingresar al Portal PEEC

Los interesados en participar en el PEEC de Ambiente y
Alimentos deben ingresar  a la pagina
https://peec.ispch.gob.cl/.

Alingresar se desplegara una nueva pagina donde debe
ingresar su “Cédigo de laboratorio” y su “Contrasefia”,
datos que fueron otorgados por la coordinacién PEEC
Salud Ambiental del ISP.

Instituto de 3 &
| 4
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III. Mis adscripciones online

Cada Laboratorio que desee participar en el PEEC debe
adscribirse al Programa a través de la opcidon
“Adscripcion Online” del Portal PEEC y hacerlo en el
plazo definido para ello.
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Ver Subprograma Descripcida Instructivo

Puntos importantes a considerar en el Proceso de
Adscripcion:

1. Elproceso de adscripcidn tiene plazo definido.
Es importante tomar las precauciones
necesarias para que su laboratorio realice el
proceso dentro del plazo. De lo contrario,
pueden existir dificultades si deja este proceso
hacia el final del periodo de adscripcién.

2. Ingresar la informacion requerida por el
sistema, en la secuencia estipulada por el
Portal (de arriba hacia abajo). En el caso de
gue en algunos campos exista barra
desplazable horizontal, llenar los campos en la
misma direccién, ya que de lo contrario el
Portal no permitird continuar con el proceso
de Adscripcion.

3. Debe tener la precaucion de guardar la
informacion en cada etapa del proceso. Sin
embargo, el hecho de guardar la informacion
no significa que usted ha enviado Ia
adscripcion en forma definitiva, para esto
debe completar todo el proceso descrito en
este protocolo.

4. El usuario es el responsable de revisar vy
actualizar los datos del Laboratorio
correspondiente. Si la informacion proveida
por el laboratorio es errénea o insuficiente, el
organizador del PEEC no sera responsable de
las dificultades en la entrega del servicio. Del
mismo modo, el usuario debera actualizar los
datos frente a cualquier modificacion
posterior al proceso de adscripcion.

5. Se deben seleccionar TODAS las rondas de
ensayos de aptitud en las que desee participar
en un solo proceso de adscripcion. Luego de
finalizada su adscripcion no podra agregar
nuevas rondas para participar, ya que el
sistema es automatizado y la facturaciéon se
realiza de manera automatica.
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Paso 1: Ingresar a mis Adscripciones
online:

Una vez que ingrese, se visualizard el proceso de
adscripcion (Adscripcion Online) correspondiente.

Es importante que la persona responsable de este
proceso revise y actualice los datos del Laboratorio.

En caso que ingrese al mddulo de adscripcion fuera de
las fechas estipuladas aparecera un mensaje que
informa la inactividad del médulo adscripciones.
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Paso 2: Proceso inicial para Ia

adscripcion online:

El usuario debera ir ingresando la informacién mas
relevante del proceso en el orden establecido por el
Portal, de lo contrario el sistema no dejara continuar.

El usuario deber3 llenar todos los campos obligatorios
que aparecen con un asterisco de color rojo (“*”).

La comunicacién al cliente se realizard a través de los
correos electrénicos del Director Técnico u otro
contacto indicado en la ficha de adscripcién del
laboratorio. Cualquier modificacion o errores en
cuanto a los antecedentes o correo electrénico del
laboratorio  adscrito, es responsabilidad del
participante, y debe ser modificada por el mismo
laboratorio oportunamente. En el caso de los
antecedentes no puedan ser modificados debe dar
aviso al Coordinador PEEC a través de
https://ispch.gob.cl/oficina-de-informaciones-
reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/.

Verificar si los Antecedentes estan correctos para
continuar con el Proceso. De lo contrario comunicarse
con Coordinacion PEEC.

Identificacion del Laboraterio

Cadigo Laboratario 199999 o
Origen Nacional

Nombre LABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP
Antecedentes Comerciales

Rut 1 -1

Giro 1

Razén Social 1

* E-Mail Solo 1 mail

E-Mail Altemativo [lesquuei@ispena — Solo 1 mail

Ir seleccionando las caracteristicas que tiene el
laboratorio que se adscribira.
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Antecedentes Técnicos

*Miembro RILAA sl -
Red Interamericana de Ldboratorios de Analisis de Alimentos
* Tipo de Laboratorio AMEIENTE Y ALIMENTOS -

* Tipo de Administracian] ~ PRIVADOS  ~

En los campos de “Acreditacidon” usted podra modificar
y/o agregar un item con respecto a este punto.

En el botdn “Examinar” usted podra, en el caso de
contar con la acreditacion, adjuntar el documento
digitalizado en formato pdf.

Para agregar un nuevo instituto que otorga el
reconocimiento, debera hacer clic en [Nueva fila].

Si la institucién no estd considerada en la lista
desplegable, debe enviar la solicitud a través del
Sistema OIRS de la Oficina de Informaciones, Reclamos
y Sugerencias del ISP, en la pagina web
https://ispch.gob.cl/oficina-de-informaciones-
reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/, colocando
claramente que la consulta estd dirigida a PEEC Salud
Ambiental.

El mismo caso anterior aplica para la secciéon de
“Reconocimiento”.

Fecha Acrediscion Archno

3 Examinar_
I [Nueva fils) I

metrologis@isnch of

* Lab
Reconocida
* Organismo Organismo
que Otorga -

Los campos de “Direcciones del Establecimiento” sélo
se visualizan.

Si desea modificar o cambiar la direccion, debe enviar
la solicitud a través del Sistema OIRS de la Oficina de
Informaciones, Reclamos y Sugerencias del ISP en la
pagina web https://ispch.gob.cl/oficina-de-
informaciones-reclamos-y-sugerencias-siac-oirs/,
colocando claramente que la consulta esta dirigida a
PEEC Salud Ambiental.

En “Personal del Establecimiento”, usted podra
modificar, agregar, activar y/o desactivar los campos
correspondientes. Para agregar un nuevo personal,
deberd hacer clic en [Nueva fila].

Direcciones del Establecimiento

B provincla Comuna Teléfono Fax Anexo
1 CHLE (NODEFINDA) (NODEFIMDA) 1 1 1

Personal del Establecimiento

Rut DV. A Patena A Materna Nombre  Active  Profesion Cargo
[ o[ [torez LOPEZ FERNANDD | @ pogva BIOGUMICO = DIRECTOR TECHICO
o[ ‘ Adiva Selecciane ~ “Seleccione

[Nueva fila]

IMPORTANTE:

Ingresar la informacién requerida por el sistema en la
secuencia estipulada por el Portal (de arriba hacia
abajo). En el caso de que en algunos campos exista
barra desplazable horizontal, llenar los campos en la
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misma direccién, ya que de lo contrario el Portal no
permitird continuar con el proceso de Adscripcion.

Informamos que, en cumplimiento de una instruccion
institucional vinculada al servicio de autenticacion para
facilitar el acceso a los tramites y servicios disponibles
por parte de las instituciones del Estado, el ISP se
encuentra en proceso de modificacion del método de
acceso al Portal PEEC, el cual se realizard mediante el
uso de clave Unica. Esta modificacién se implementara
alo largo del primer semestre del afio 2025.

Para avanzar en esta implementacion es imprescindible
que la(s) persona(s)a que ingrese al sistema Portal PEEC
de cada laboratorio, tenga su RUT correctamente
declarado en el registro ubicado en "Mis
antecedentes", seccion "Personal del establecimiento"
del Portal PEEC.

Para actualizar los RUT del personal del laboratorio,
acceda al banner "Mis antecedentes" y haga clic en
"Cambiar antecedentes". En la parte inferior de la ficha,
encontrard un botén para "Cambiar antecedentes", lo
que le permitira modificar y actualizar los RUT del
personal. Después de realizar los cambios, haga clic en
"Guardar". Finalmente, regrese a la seccién "Mis
antecedentes" y seleccione "Ver antecedentes" para
verificar que los cambios se hayan guardado
correctamente.

Es importante que la actualizacion del RUT se realice
antes o durante el proceso de adscripcion, ya que una
vez implementado el acceso al Portal PEEC mediante
clave Unica, el participante no podra entrar al sistema
si su RUT (validador del

NOTA: los datos utilizados para completar los campos
en las imdagenes, son solo ejemplos.

Paso 3: Guardar y continuar con el
proceso:

Verificar que ingresé toda la informacion
correspondiente en forma correcta, luego hacer clic en
el boton “Guardar y Continuar con el Proceso de
Adscripcién Online”.

r/Guardar y Continuar con la Adscripcion OnLine\‘

Luego de guardar los antecedentes, pasara al siguiente
proceso, en donde debe hacer click en “Pinche aqui
para adscribirse al PEEC”:

Adscripeion OnLine

Adscribete al PEEC Il

I Piche aqui para adscribirse al PEEC 2012 I

Mis Adscripciones Realizadas

| Periodo Peec] Fecha Aascripcion] Valor Totall Estadol 1 1 ]

Formas de Pago

Los dos campos que se muestran a continuacién
apareceran al final del proceso de Adscripcidn sefialado
anteriormente.
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Adscripcion OnLine

Adscribete al PEEC IIl

Piche aqui para adscribirse al PEEC 2012

Mis Adscripciones Realizadas

Periodo PEEC| Fec 1a Adscripeion]

tor otal Estacel 1| |

Alingresar al link sefialado “Pinche aqui para adscribirse
al PEEC” se visualizard el siguiente proceso:

Adscripcion OnLine

Identificacion

Laboratorio 199999 LABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP
Rut 11 Periodo PEEC 2014
Razén Soc. 1

TipoLab.  AMBIENTE Y ALIMENTOS

Fecha Adscripcion 1211213

Seleccion de Subprogramas

Agregar Subprograma | inar ramas | Imprimir Cotizacién |

Subprogramas Valor
Eliminar Subprogramas

Forma de Pago

Valor Total a Pagar 0
* Pago. Seleccione ¥

+ Forma de Pago Seleccione -

*Datos Qbligataries

Siguiente |

Paso 4: Seleccion de Subprograma:

En este Paso del proceso de Adscripcidon el usuario
debera seleccionar los subprogramas en los que desea
adscribirse. El Portal tiene tres opciones para hacer
este proceso de seleccion que se indican en el siguiente
recuadro:

El boton “Agregar Subprograma” le llevard a una
ventana donde es necesario seleccionar los
Subprogramas haciendo clic en el casillero que les
corresponde.

Adscripcion OnLine

Identificacion

Rut 11 Periodo PEEC 2014 Fecha Adscripcion 12112113
Razén Soc. 1

Laboratorio 199999 LABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP
TipoLab.  AMBIENTE Y ALIMENTOS

Seleccion de Subprogramas

)] Imprimir Cotizacién |

—
Agregar Subprograma ]

Subprogramas Valor
Eliminar Subprogramas

Forma de Pago

( Agregar Subprograma )|

0

Valor Total a Pagar
* Pago. Seleccione v

* Forma de Pago Seleccione e

*Datos Obligataries

Siguianta | salir )

En el caso que selecciond uno o mas subprogramas que
no desee participar, puede utilizar el botén “Eliminar
Subprograma” para eliminarlos.

Adscripecién OnlLine

Identificacion

Laboratorio 199399 LABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP
Rut 11 Periodo PEEC 2014
Razin Soc. 1

Tipo Lab, AMBIENTE ¥ ALMENTOS

Fecha Adscripcion 121213

Seleccién de Subprogramas
Subprogramas. Valor

 Flaminar Subprogramas | [ vmprimie Cotiraciia

>~

| Eliminar Subprogramas )

Agregar Subprograms
Forma de Pago
Valor Total a Pagar 0

* Page Selecoone »
* Farma de Pago Seleccione

[ siguients |  matie !



VENTANA PARA AGREGAR SUBPROGRAMAS

1. Pinchar en el casillero que corresponde al
subprograma que desea seleccionar.

Agregar Subprogramas
Dania
— Codige Subprograma Valor Seleccioghr
Rt 4313067 WETALES PESADOS EN AGUAS 39250
Qo 311151 TOMINA PARALIZANTE 41404
Slaime B311152  TOMINA AMNESICA 250979
u;‘"} 8311154 RESIDUDS PELIGROS0S ORGAICOS aan 501
= 8311155 RESIDUDS PELIGROSOS INORGANICOS 456 784
B311157  RECUENTO DE STAPHYLOCOCCUS AUREUS /0 RAN MEDIANTE TECNICA DE RECUENTD EN PLACA 162
8317158 DETECCION DE LISTERIA SPP aan
B311153  DETEGCIGH DE SALMONELLA SFF aarz
B311162  COLORANTES HOROSOLUBLES 122508
B311163  ENUMERACION DE STAPHYLOCOCCUS AUREUS EN LECHE "

e — Voo

2. Confirmar.

Agregar Subprogramas - Adscripcion OnLine

Agregar Subprogramas

Clanis

Sowrt | catige Subprograma

Ristd | 5311087 METALES PESADOS ENAGUAS i

Sior) B311151  TOXINA PARALIZANTE 41404

Buse  grrrrs2 Touna snesicn 20979 1

“x:': 8311154  RESIDUOS PELIGROSOS ORGANICOS 495 O
311156  RESIDUOS PELIGROS0S INORGANICOS 405.734
8311157  RECUENTO DE STAPHYLOCOCCUS AUREUS Y10 RaM MEDIANTE TECHICA DE RECUENTO EN PLACA 45182 [
8311158  DETECCION DE LISTERIA 8PP 43472 [
8311159 DETECCIGH DE SALUONELLASPP a2 0
8311162 COLORANTES HIDROSOLUBLES 122506 [
B311153 ENUMERSCIONDES GEDCCUS AURELS £ LECHE o

(vavar?

VENTANA PARA ELIMINAR SUBPROGRAMAS

1. Pinchar en el casillero que corresponde el
subprograma que desee eliminar de la lista.

i Efiminar Subprogramas - Adscripc ine
- Eliminar Subprogramas
Codigo Subprograma Vall: Seleccionar
i S311150  ANALISIS PROXAAL Y METALES EN AUMENTOS 704§
S3111S]  NITRITOS Y FLUOR EN AGUAS -
8311156 RECUENTD DE ENTEROBACTERACEAE, COLFORMES T ESCHERGHACOU 57504 [0
Coatma

2. Confirmar.

I Efiminar Subprogramas - Adsc

[Fregrre——— e ——
SIS0 ANALISES PROJIMAL Y METALES EN ALMENTOS 70494

SIS NTRITOS YRLUOR ENAGUAS s

8317155 _ RECUENTD DE ENTEROBACTERIACEAE, COLFORMES TESCHERIHACOU 57554 [

vabeer

Los subprogramas que usted haya seleccionado
definitivamente, apareceran en el campo de “Seleccién
de Subprogramas” con el nombre de la Evaluacion vy el
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Valor correspondiente como se sefiala en la siguiente
imagen:

Seleccion de Subprogramas

Subprogramas Vvalor
ANALISIS PROXIMAL Y METALES EN ALIMENTOS 70494
NITRITOS Y FLUOR EN AGUAS 43580
RECUENTO DE ENTEROBACTERIACEAE, COLIFORMES Y ESCHERICHA COLI 67.554

Ficha para imprimir cotizacién: La ficha se encuentra en
formato PDF, la cual puede ser descargada e impresa.

£ Imprimir Cotizacion ]

IMPORTANTE:

La cotizacion NO es la ficha de adscripcion.

Cotizacién Adscripeién PEEC

Fecha: 1212113
P EEC
foree 11,0021 FOGHAR I UK BT 05 (D)

Idsntificacion del Laboratorio

Laboratorio 100000 L ABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP

it
Razon Social 1

Identificacion del Programa PEEC

Periodo PEEC 2014
Fecha Inicio Inscripeién  02112/13
Fecha Final Inscripcion  31/12/13

Subprogramas

Cédigo  Nombre Valor
8311150  ANALISIS PROXIMAL Y METALES EN ALIMENTOS 70404
8311153 NITRITOS Y FLUOR EN AGUAS 48.580
Valor Total 110.074

Paso 5: Formas de pago:

Luego de seleccionar los Subprogramas PEEC Salud
Ambiental en los que participara durante el periodo
correspondiente, el sistema le indicara en forma
automdtica cada uno de los valores de los
subprogramas vy el valor total final que deberd pagar.
En los campos que se visualizan a continuacion se
indican los pasos a seguir:

IMPORTANTE:

A partir del segundo semestre del 2019 el ISP recibe
pagos en linea a través de la TGR.

Respecto a afios anteriores se han eliminado las formas
de pago “Transferencia bancaria”, “Depdsito Bancario”
(en efectivo o con documentos) y “Pago en cuotas”.

En formas de pago se desplegardn las siguientes
formas:

Pago en Linea

Pago efectivo en ISP

Pago chegue en ISP

Crder de compra (Mercado Plblico)

=
(%]
@
=
(=
=
@)
ol
™
(O8]
Q
=
&
o
[
=3
=:
Q
o}
o
O
=
o




SELECCIONAR LA FORMA DE PAGO:

El portal PEEC le da ciertas opciones para concretar el
pago de la adscripcién, que se sefialaran a
continuacién:

1. Pagoenlineaatravés de la TGR.

2. Pago diferido en ISP (Tarjeta, cheque,
efectivo).

3. Orden de Compra (Mercado Publico o con
convenio ISP).

Sidesea la facturaa nombre de una razén social distinta
a la registrada en la adscripcién, debe optar por la
opcién pago diferido en ISP y asistir personalmente a
nuestras oficinas. Debe portar el e-Rut de la razén
social a la cual desea que se emita el documento
tributario.

Si opta por la opcion pago en linea via TGR su
documento tributario no contard con informacién de
orden de compra u otra adicional.

El laboratorio debera leer detenidamente los términos
y condiciones del Programa PEEC en el protocolo, y
aceptarlas para cada forma de pago seleccionada.

Acepto los términos y condiciones &

EFECTIVO:

El usuario debe llenar los campos con la informacion
requerida por el Portal, para luego llevar a cabo el pago
de la Adscripcion personalmente en la direccion del
instituto, Avenida Marathon N° 1000, Comuna de
Nufioa, Ciudad Santiago, presentando ademas la Ficha
de Adscripcion.

En este campo aparecerd la informacion del Lugar de
pago y el monto a pagar, el usuario debe pagarlo antes
de la fecha de vencimiento, para que el estado del
proceso cambie y el proceso de Adscripcién esté
finalizado.

Forma de Pago
Valor Total a Pagar 119.074
Pago Monto Total
Forma de Pago Efectivo

Lugar de Pago |Comuna Montoa Pagar Estado del Pago
PagoenISP | RUROA 119.074 Pendiente

CHEQUE:

El usuario debe llenar los campos con la informacion
requerida por el Portal, para luego llevar a cabo el pago
de la Adscripcion personalmente en la direccion del
instituto, Avenida Marathon N°1000, Comuna de
Nufioa, Ciudad Santiago, presentando ademas la Ficha
de Adscripcién.

Pagina 8 de 13

ORDEN DE COMPRA:

Los laboratorios del sector publico deben pagar la
adscripcion a través del portal mercado publico, en la
pagina http://www.mercadopublico.cl/ y luego deben
ingresar al Portal PEEC los siguientes datos:

1. Fecha de orden de compra (O/C).
2. Numero de la O/C.

Los datos sefialados anteriormente se obtienen de la
orden de compra generada por el portal mercado
publico.

Ingresar al Portal PEEC.

Forma de Pago

Valor Totala Pagar  160.305
Pago Menta Tetal
Forma de Pago Crder de compra (Mercado Publica)

INﬂmern oic [ I

Fecha OIC mi

Los datos sefialados anteriormente se obtienen cuando
el usuario ya ha realizado el pago correspondiente a la
adscripcion a través del Portal de Orden de Compra
(Portal Mercado Publico), esta genera un documento
donde es importante sacar la siguiente informacién:

ORDEN DE COMPRA

D SALUD FUBLICA DE CHILE

Fuas

'ADSCAIPGION 0% ENBAYQ APTITU

[erp—————
FECHA ENTREGA PRODUCTOS :
DIRECEION DE ENVIO FACTURA ©

DIRECEION DE DESPACHE -

METO0O DE DESPACHD
|Fomuma pe Paco

Cosign Froducis

SION DE ENSAVO APTITUD 2013: PARA EL LABORATORIO REGIONAL: SEGUN COTIZACION N°163; DEL 08022013
ion o JEBA EL TRATO DIREGTO N°112 27.2.2013; COMPROMISO PRESUPUESTARIO N"510036

Una vez publicada la orden, debe enviar un correo
informando sobre la publicacion de la orden de compra
al correo facturaciénpeec@ispch.cl.

Luego de ingresar las formas de pago, el proceso de
Adscripcién se completara si usted hace "click" en el
botdn Finalizar Adscripcion.

Guardar Finalizar Adscripcién ) Volver

PAGO EN LiNEA TGR:

Si selecciona esta opcion de pago, usted podra
“guardar” sus datos. Una vez almacenado sus datos,
proceder a elegir la opcién “finalizar” su ficha
adscripcion o “Volver” a la pagina principal de
adscripcion haciendo clic en los botones respectivos
gue se encuentran al final de la pagina.

Guardar Finalizar Adscripcién Volver



Al haber seleccionado la opcion de pago “Pago en
linea” y después haber "clickeado" el botdn “Finalizar
Adscripcion” se desplegard la siguiente pantalla y
seleccione la institucion bancaria o sistema de pago de
su eleccion.

e s o L )

% pagos-qatgrclsokcitudipago ~eylpZCIGimR

*TGR
Pago en linea
$14.017
*TER wne ——— -
Banco Virtsal Nuow Banco Virtus!
Ingresa tu correo pare recibit ef comprobante af fmaiizar of § st L=
pago
FOIRSEEDPON o conrenwcs © "
XBd RS

Si su navegador de internet bloquea las pantallas
emergentes, debe dirigirse al anexo que se encuentra
al final de este Protocolo.

Nota: La pantalla emergente de TGR puede variar, ya
gue es una ventana que depende directamente de la
Tesoreria General de la Republica y no del ISP.

CONFIRMACION DE ADSCRIPCION POR TGR:

Si el pago fue realizado con éxito, se generaran los
siguientes documentos:

1.- Comprobante de pago de TGR.
2.- Comprobante de pago de institucidn bancaria.

3. -Correos electrénico de Portal PEEC que confirma su
adscripcion.

*TGR
Comprobante de Pago
Tu page se ha realizado con éxito en Tesoreria
Monto del pago: $14.017

TESORERIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

Iitriat e Sa Prancs 26092024 2024092649224885

P o mrorimas evte comaa. gt oo

Vetver af tramare Mosirar Desalie

NOTA:

La pantalla emergente de TGR puede variar, ya que es
unaventana que depende directamente de la Tesoreria
General de la Republica y no del ISP.

PAGO PENDIENTES:

Sino procedié a realizar el pago por TGR, el Portal PEEC
guardara automaticamente su ficha de adscripcion On-
line.

Usted puede ingresar nuevamente al sistema Portal
PEEC (opcion Mis adscripciones) y apareceran 2
opciones en la pantalla de Adscripcién On-line:
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Adscripcion OnLine

Adscribete al PEEC 1t /
Su adscripcion posee una orden de pago electrénico pendiente, con fecha 0310/19, puede escoger entre :

=Desnleqar a pantalls de 0200 para validar v completar e proceso de adscripcion. sin camblos en o stado de suborogiaaes

S6lo si no ha completado el proceso de pago electronico pendiente, con fecha 03/10/19, puede escoger:
- Continuar con su adscripcion Ia seleccion de Esto la orden de nico existente.

e Opcién 1. Desplegar la pantalla de pago para
validar y completar el proceso de adscripcion, sin
cambios en el listado de subprogramas: Esta
opcién permite desplegar la pantalla de pago de
TGR (mostrada al principio del punto 4) sin
cambios en la ficha de adscripcién ni en el monto
total.

e  Opcidn 2. Continuar con su adscripcion, pudiendo
modificar la seleccion de subprogramas. Esto
reemplazard la orden de pago electronico
existente: Esta opcion permite agregar o eliminar
subprogramas, pero reemplazara la orden de pago
anterior.

PAGO TGR NO VALIDADO POR PORTAL PEEC.

Si efectud satisfactoriamente el pago por TGR, pero el
portal PEEC no lo reconoce (estado no validado), NO
debe seleccionar la opcidn 2 si no que debe seguir los
pasos que se detallan a continuacién.

Para validar su pago TGR en Portal PEEC debe realizar
los siguientes pasos:

1.- Hacer clic en la primera opcion.

i 3 sovcrpoim Onne | Adwrposn Onre

Qe e Adscripeion OnLine
Qingreso e mesadon

ranie s Adscribate o PEE
Qewscon con fecha 21101,
Detrmen Desaieoat 8 Rantale de RIS 0A(A YADRL ¥ Somalelar
Qurssersors  stl0

1pH1a00 of roceso de pago slectrinico pendwnta, Con fecha 7110119, pusde excoger

Aowcr st Ontine
[Cree Sl
| Periode PEEC] Fecha Adscripcionl vatoc Towl Esas 1]

212 w2 21482 ngress OK Adscrpotn sceptada o ™™

21 e 48006 ingreso OK Adscrpoin acagtada

20 o521 STITI ingreso OK Adscrpcin acestada s

8 OV TESTI ingreso OK Asscrpcin acectads i

T 1mns 520 ingres0 OK Adscrpcie acestada i

20 ons 9IS Inves OK Adscrpotn scagtade o

8 2o 950681 s OK Adscrpctn scagtada

2 Mons W2TTT ingrese OK Adscrpcin acestada s

EIEEIECEIEE
PRl

2.- Cerrar la pantalla emergente de TGR.

fio

Hesutath Corsalz

3.- Para finalizar, debe hacer clic en el boton Continuar
de la pantalla de Adscripcion On-line del Portal PEEC.

Adscripcion OnLine

Adscribete al PEEC 1J
Continuar h

4.- Finalmente quedara validado para la adscripcion del
afio correspondiente:
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Adscripcion OnLine

Adscribste al PEEC !

Felicitaciones, ya estd participando en el PEEC 2020.

Mis Adscripciones Realizadas

| Periodo PEEC] Fecha Adscrincion| valor Total] Estado | | 1 |
2020 05/114119 1 Ingrezo OK. Adscripcién aceptada g0 Mo e
Paso 6: Finalizar proceso de

adscripcion online.

Si desea finalizar su adscripcion, usted debe aceptar los
términos y condiciones que se encuentran en el
Protocolo de Organizacion de Ensayos de Aptitud. Para
visualizar el Protocolo, debe presionar el botén “Ver
Términos y Condiciones” y una vez leido las condiciones
debe aceptar haciendo clic en la casilla.

Términos y Condiciones

P : Lea cui los Témminosy C: antes de finalizar su

[ Acepto los terminos y condiciones

Es importante sefialar que si usted presiona el boton
“Finalizar Adscripcién” y no acepta los “Términos y
condiciones” el sistema indicard el siguiente mensaje
en color rojo:

Acepte los Términos y Condiciones para continuar
Términos y Condiciones

Importante: Lea cuidadosamente los Términos y Condiciones antes de finalizar su adscripcion.

Ver Términos y Condiciones )

Acepto los trminos y condiciones

Eso significa que su ficha no ha sido enviada y debe
aceptar los términos y condiciones, si desea continuar
con el proceso de adscripcién.

Luego de ingresar toda la informacién correspondiente
y haber aceptado los términos y condiciones, debe
pulsar el botdn Finalizar Adscripcién

Adscripcion OnLine

Laboratorio  HOSPITAL
Qintormas Rut Pariodo PEEC 2020
Razon Soc.  HOSPITAL

TipoLab.  LABORATORIO CLINGO

Fecha Adscripcion 031012

Valor sP
86563

Aceoto 1os tminos  condiciones

Al hacer clic en el botén “Finalizar Adscripcion”,
aparecera la siguiente ventana:
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& Mensaje de la pagina ©

iEsta seguro? ;No podra realizar cambios posteriores...!

[ Aceptar ] Cancelar

Aseglrese antes de presionar el botdn Aceptar, de
haber ingresado todos los subprogramas que realizara
el laboratorio. Después de aceptar no se podran hacer
modificaciones.

Al aceptar, el sistema procesara la adscripcion segin la
forma de pago seleccionada.

Para los pagos presenciales, el sistema generard en
forma automatica un correo de pre-Adscripcion
registrado en el Portal PEEC indicando la recepcidn de
los antecedentes. Ademas, la seccion Gestién de
Productos y Servicios del ISP, procedera a verificar sus
antecedentes y pago, para luego VALIDAR la
Adscripcién de su laboratorio. Lo anterior puede
demorar algunos dias, en tal caso se enviard un nuevo
correo electrénico indicando que la Adscripcion se ha
concretado con éxito, como se muestra a continuacion.

Adscripcion OnLine

Mis Adscripciones Realizadas

Periodo Fecha Valor

PEEC Adscripcion Total
10/ Ingreso OK. ,

2013 2310113 438344\ icion aceptada » B =

Adscribeteal PEEC !!!

Pagode Cuotas

IMPORTANTE:

Aunque el laboratorio haya efectuado el pago del PEEC
dentro del plazo establecido, NO quedard adscrito si
solo guardd la informacién. En este caso no habra
recepcion de los antecedentes en el sistema para la
etapa de validacion. Por lo anterior, es imprescindible
gue complete el proceso presionando el botdn Finalizar
Adscripcién.

Otro medio de verificacion del proceso esta dentro del
Portal PEEC en la opcién Adscripcion Online:

e La lupa: permite ver la ficha de Adscripcién
Online.

e Elcalendario: muestra las fechas de envio del
material de control PEEC del afio
correspondiente.

e Laimpresora: imprime la ficha de Adscripcién
como respaldo del proceso.



Adscripcion OnLine

Mis Adscripciones Realizadas

Periodo Fecha Valor
PEEC Eee
, Ingreso OK
2013 23110113 438344 Adscripcién aceptada

Adscribeteal PEEC!!!

Pago de Cuotas ---
=

P

Usted puede “Guardar” sus datos, “Finalizar” su ficha
adscripciéon o “Volver” a la pdgina principal de
adscripcién haciendo clic en los botones respectivos
que se encuentran al final de la pagina.

( Guardar ( Finalizar Adscripcién | (volver )

IMPORTANTE:

Los valores de los aranceles a cancelar corresponden al
valor en el momento del pago y no al valor indicado en
el momento de obtener la cotizacion. Lo anterior se
debe a que los valores pueden sufrir variaciones por
reajustes arancelarios si es que la cotizacién se obtuvo
antes del 10 de enero del afio en curso y el pago se
realiza posterior a dicha fecha.

IV. Adscripcion validada:

Cuando la Seccion de Ventas del ISP proporcione el
V°B° a la adscripcién de su Laboratorio, esto es, una vez
confirmado el pago, se enviara un correo electrénico
indicando que la adscripcion se ha concretado con
éxito. Solo cuando su Laboratorio reciba este email, su
adscripcion ha sido debidamente aceptada.

ldentificacion

Laboratodi 1111

Rul 1 Periodo PEEC 12 Fecha Adscripcidn 200012

Razin Soc.

[Subprogramas

Subprogrmmss Valor
ANALISIS PROYIMAL ¥ METALES EN ALIMENTOS 70484
NITRITOS ¥ FLUOR EM AGUAS 48580

Forma de Pago

Valos Total a Pagar 118074
Mona Tetal

Etectio

Gomana i* Gperacién | Depdsiio Medio de Pago Fecha Paga (159) Wimers Factura Monte a Cancelar Extad do Paga

' " Page en 5P AUIOA B 2z 1 18074 Cancaiads

V. Salida del Portal PEEC:

Cuando desee salir del Portal PEEC, debe hacer clic en
el link “Inicio” que esta sobre el Menu Principal parte 1
al Ingresar al Portal, como se muestra a continuacion:

Bienvenid@s

Noticias y Alertas del Portal PEEC
Publicado  Titulo
200813 AS0 UBIICACION 08 (25UNa00S arciakes SPB-2013

160813 PUBLICACION INFORME FINAL SP4-2013
070813 Resultados Sp4-2013
140812  RECORDATORIO

TL LY
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VI. Adscripcion presencial en el
ISP:

Para realizar este tramite, debe traer impreso el
formulario de adscripcion del Portal PEEC, con cada
uno de los subprogramas que participara en el afio y
con el valor total que le indica el sistema (imprimir
documento que se muestra a continuacién).

Cotizacion Adscripeién PEEC

Fechm: 1212113

P E E
Wor: 151058 OGN FIRLATERFIERA B¢ DR

Identificacién del Laboratorio

Laboratario 190009 LABORATORIO PRUEBAS METROLOGIA - ISP
11

Rut
Razén Soclal 1

Identificacién del Programa PEEC

Periodo PEEC
Fecha Inicio Inseripeion 021213
Fecha Final Inscripeion  3112/13

Subprogramas.

Codigo Nombre Valor

8311150  ANALISIS PROXIMAL Y METALES EN ALIMENTOS 70.494
8311153 NITRITOS Y FLUOR EN AGUAS 48,580
Valor Total 110.074
IMPORTANTE:
N

No se recibiran pagos sin el formulario impreso de
adscripcion

Dirigirse a Av. Marathon N2 1000, Comuna de Nufioa,
Ciudad Santiago, Seccién Gestion de Productos y
Servicios en el horario de atencidén establecido. El
horario de atenciéon normal es de lunes a viernes de
8:30 a 13:00 horas (CLT Horario Santiago de Chile).
Recomendamos consultar el horario de atencién
vigente ya que puede sufrir cambios.

VII. Recomendaciones:

1. Adjunte el comprobante de pago en la
adscripcion on-line, recuerde que para estar
adscrito debe hacer llegar al ISP la ficha de
adscripcion on-line y el comprobante de pago.

2. Adscribase y pague dentro de los plazos
indicados en el informativo.

3. No envie dinero efectivo por correo.

4. Sipaga con cheque, este debe ser nominativo
y cruzado a nombre del INSTITUTO DE SALUD
PUBLICA DE CHILE.

5. Recuerde que no es aceptado como método
de pago, la transferencia bancaria.

6. El proceso de adscripcidon se realiza una sola
vez al afio, por lo que en esta etapa se deben
incluir todos los subprogramas de interés en
los que se desea participar durante el afio en
curso. Posteriormente, no habrd posibilidad
de adscribirse en subprograma que no haya
incluido en el proceso.

7. Una vez actualizados estos datos en el Portal
PEEC, la pantalla se desplaza
automaticamente hacia el final de la pagina.
Por ello, recomendamos utilizar el scroll del
mouse hacia arriba, ya que usualmente la
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informacion modificada queda en la parte
superior y puede no ser visible de inmediato.
Asi también, mueva el scroll del mouse para
verificar si hay algiin mensaje adicional.
Sugerimos ampliar las ventanas emergentes
que aparezcan durante el proceso de
adscripcion, para facilitar la visualizacién y el
correcto ingreso de la informacién.

VIII. Anexo:

Para permitir ventanas emergentes debe realizar lo
siguiente, segun el navegador utilizado:

GOOGLE CHROME
1. Hacer clic en Configuracién.
2. Abajo, hacer clic en Configuracién avanzada.
3. En "Privacidad y seguridad", hacer clic en
Configuracion del sitio web.
4. Hacer clic en Ventanas emergentes vy
redirecciones.
5. Enlaseccion "Permitir", buscar el sitio web.
mi— ="
3 []
Otra opcion para desbloquear ventanas Emergentes en
Chrome:
e Abrir Chrome en su ordenador.
e Arriba a la derecha, hacer clic en Mas.
EXPLORER

Para activar o desactivar el blogqueador de elementos
emergente en Explorer debe realizar lo siguiente:

1.

Abrir Internet Explorer, seleccionar el boton
Herramientas y después seleccionar Opciones
de Internet.

En la pestafia Privacidad, en Blogueador de
elementos emergentes, activar o desactivar la
casilla Activar el bloqueador de elementos
emergentes y selecciona Aceptar.
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MOZILLA FIREFOX

Al bloquear una ventana emergente, Firefox muestra
una barra de informacion, asi como un icono en la barra
de direcciones. Para permitir las ventanas emergentes
debe realizar lo siguiente:

Seleccionar la primera opcion “Permitir/Bloquear
ventanas emergentes para este sitio”




IX. CONTROL DE CAMBIOS

133

anos

Version modificada |11
Fecha de
modificacion 27/01/2025

Numeral modificado

Descripcion general de cambios

Todo el documento

Modificacion del formato del documento, disefio y numerales-

Punto Adscripcion

Se agrega letra c) Términos y condiciones.

Revisado por: Coordinadora de Calidad DNRSA.
Aprobado por: Jefatura Subdepartamento de Metrologia
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