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PRESENTACION

Para dar un paso hacia la digitalizacion de nuestro programa, estamos
desarrollando planillas electronicas de Recoleccion de Respuesta de
resultados de cada una de los subprogramas PEEC por medio de correo
Electronico.

Este instrumento tiene por finalidad lograr una gestion cada vez mas
eficiente y eficaz en la tramitacion de envio de resultados.

Las caracteristicas primordiales apuntan a tres ejes fundamentales a saber:

a) Ingreso de Resultados PEEC utilizando plantilla PDF, para luego
enviarlo por Correo Electronico.

b) Facilitar menor tiempo de demora de Respuesta.

c) Evitar el envio por correo tradicional.

Esperamos que la informacion proporcionada en el presente
instructivo, sea una herramienta de real utilidad para una
eficiente gestion en la entrega de resultados.




CONSIDERACIONES GENERALES

Se enviara la planilla de resultado PEEC adjunto al correo electronico
registrado en la ficha de adscripcion PEEC 2011.

Debe cerciorarse de guardar el Archivo en un lugar seguro y asegurese que,
al momento de usarlo, su computador tenga acceso o disponibilidad a
Internet.

Para su buen funcionamiento debe tener instalado la Gltima version de
Got (. . . .
Adobe Reader O Em """ 5E S no lo tiene instalado o posee una version

anterior, puede descargarlo en el siguiente vinculo:

http://get.adobe.com/es/reader/completion/?installer=Reader 10.0.1 Spanish for W
indows

http://get.adobe.com/es/reader/
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MANEJO PARA EL INGRESO DE INFORMACION

Estimado Usuario PEEC, una vez obtenida la plantilla de su

Subprograma, debera realizar los siguientes pasos para el ingreso de sus
respuestas.

1.- Ingrese sus datos Generales:

En el cuadro de Datos Generales, ingrese la informacion
correspondiente a su Laboratorio.

El ingreso de estos campos es de caracter obligatorio, si mantiene un
campo vacio el sistema no enviara sus datos.

DATOS GENERALES

Laboratorio: codio | | -| |

Nombre del Profesional Responsable: ‘

Correo Electrénico:‘ ‘ ANO |2011

Tipo de Laboratorio: |Seleccionar o
b | —” N© de la evaluacion:

Cuadros Combinados:

En la Plantilla se encontrara con variados cuadros combinados o listas
desplegables, de los cuales se observan:

1) Cddigo:
En codigo usted tiene la opcion de elegir
su numero antes del guion
Cédigo | - | correspondiente.
Cadigo

Tan solo haga Clic en la pestafa del cuadro
combinado.
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2) Tipo de Laboratorio

po de Laboratorio: |[Seleccionar j

Seleccionar ] .
ho 0 Para seleccionar su Tipo de

B S UMT : :
ance de sangre Laboratorio, haga clic en la

pestafa del campo
correspondiente.

Posteriormente ingrese codigo
correspondiente a su laboratorio en ~6digo |01 j ) |1111 I
el siguiente cuadro. Si no recuerda

su coédigo comunicase con la

CAMPOS NO MODIFICABLES

Los campos de Ao y N° de la Evaluacion NO se modifican.

Afio: |2010

] N° de la evaluacion: |33
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2.- Ingrese sus DATOS TECNICOS

Link Instructivo PEEC 2011:
http://www.ispch.cl/sites/default/files/calidad/PEEC 2011/index.html

Les recordamos que la informacidon se encuentra en el CD
Instructivo PEEC 2010, también disponible en la pagina web
del 1SP.

Estimado Usuario, la planilla del Subprograma de Serologia de
Hidatidosis no requerira Numero de Cdodigo. Usted selecciona
su Opcidn en listados desplegables.

En el cuadro Datos Técnicos se presenta de la siguiente manera:

TECNICA EMPLEADA: J

IDATOS TECNICOS




Llenar Participantes que realizan Llenar solo los laboratorios que realizan
otras Técnicas inmunofluorescencia indirecta (IFI)
NO informa Por: ‘Seleccione J
_ - Origen del Antigeno: ‘Seleccione j
NO informa por: Seleccione j
. . : NO Lote del Antigeno: ‘
Reactivo Comercial empleado:  Seleccione j

. ] Conjugado FITC: ‘Seleccione j
NO Lote del Reactivo Comercial:

NO Lote del Conjugado FITC:

Fecha de Vencimiento Reactivo Comercial: ‘

Fecha Vencimiento del Conjugado: ‘
Tipo de Lectura: seleccione j

Origen Sueros Controles Seleccione j

Titulo Suero Control Positivo Seleccione j

Ingreses sus datos segun corresponda.

Si es una lista desplegable, haga clic en la pestafia y seleccione su opcion.
Si su dato corresponde a OTROS, usted puede Especificar o Sobrescribir
su otra opcion en el mismo Campo como lo indica los siguientes pasos:

[Seleccione Paso 1: Elegir la opciéon OTRO ;
ELISA

IFI
OTRO (Especifique @qui)

Paso 2: Seleccionar el

OTRO (Especifique Aqui) N -

campo

Especifico otra Opcién . Paso 3: Sobrescribir vy

especificar.

En los Campos Fecha de Vencimiento Reactivo Comercial y Fecha Vencimiento del
Conjugado, usted debera ingresar las fechas de la siguiente manera:

Paso 1: Realice clic en la pestana

Instructivo Plantilla de Respuesta Electronica PEEC




~echa de Vencimiento Reactivo Comercia

Paso 2: Seleccione fecha correspondiente

3.- Resultados
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Ingrese sus resultados en los campos correspondientes, siguiendo las
indicaciones descritas en el instructivo PEEC.

RESULTADOS

Muestra

Lectura

Unidad

Resultado IFI Titulo

Resultado Final

39

Seleccione

- ‘Seleccione

40

Seleccione

- ‘Seleccione

Controles

Media C(+)

Media C(-)

Cut OFF
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4.- Ingrese sus Observaciones.

Puede escribir sus comentarios y/o Consideraciones en el siguiente
cuadro. Se aceptan hasta la cantidad de 255 caracteres.

OBSERVACIONES:

ENVIO POR CORREO ELECTRONICO

Todos los datos ingresados en la plantila no seran guardados o
almacenados en el mismo archivo PDF. En otras palabras, si usted
cierra el formulario, todos los datos se Perderan.

Pdf Reader le advertira como lo indica las siguientes imagenes:

=| Mo se pueden guardar datos escritos en este formulario,
’ Imprima el formulario completo si desea tener una copia de los reqistros,

Nu se han guardado los datos del formulario

'j Esta cerrando un Formulario que contiene datos, Mo se pueden guardar los

datos del Forrmulario,

| Continuar rellenando el Formulario I Irnprirnir Fu:urmulariu_i:g Descartar datos v cerrar Formulario
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Para mantener una copia, imprima el documento haciendo clic en el botén
Imprimir Formulario ubicado al costado inferior izquierdo de la hoja 2
de la plantilla, al lado del boton de envio por correo Electrénico.

Imprimir formulario

Finalmente, para Enviar sus Resultados por correo Electronico debe hacer
clic en el botén Enviar por correo Electrénico.

PEEC -
PARASITOLOGIA 2 a
EVALALY S (1a @) ~
PLANTILLA DE RESULTADC
FECHA MAXIMA DE RESPUESTAI 10 de Ma 1l

Enviar por correo electrénico

RECUERDE COMPLETAR TODOS LOS DATOS GENERALES QUE SE
ENCUENTRAN EN LA PRIMERA PARTE DE LA PLANTILLA, AL
CONTRARIO EL SISTEMA NO ENVIARA SUS RESULTADOS.

Métodos de Envio por Correo Electronico

Puede que en la pantalla aparezca el mensaje “email error de validacion”
Omita el mensaje haciendo clic en Aceptar.

\l) email error de validacidn.

Aceptar

Instructivo Plantilla de Respuesta Electronica PEEC | 1

©




Al momento de realizar clic en el Boton de envio por correo electréonico
apareceran las siguientes alternativas de envio:

Selecciunar cliente de correo electronico

Indique la opcidn que mejor describa camo envia correa,

* aplicacion de correo electronico de escritorio

Elija esta opcidn si actualmente utiliza una aplicacion de correo electrdnico como
Micrasaft Qutlaok Express, Micrasaft Qutlaok, Endara o Mail,

{” Correo electrinico de Internet

Elija esta opcidn si actualmente utiliza un servicio de correo electrdnico de Internet
coma por ejempla ¥ahoo o Mickasaft Hokmail,

{” Otro

Elija esta opcidn si su aplicacion de correo electrdnico de escritorio preferida no esta
dispanible o no sabe qué opcidn seleccionar,

fByuda | Arcepkar I Zancelar

1. Aplicacion de correo electronico de escritorio: Si usted posee
una cuenta de correo electrénico configurada en algun software de
escritorio como OUTLOOK u Otro, elija esta Opcion.

2. Correo electronico de Internet: Si usted utiliza una cuenta de
correo electronico de Internet (ej. Hotmail, Gmail, Yahoo, etc)
empleando algun explorador web como Microsoft Explorer, Mozilla
Firefox, Chrome, Opera u Otro, elija esta Opcidn.

3. Otro: Si ninguna de las opciones anteriores concuerda a su
situacion.

Instructivo Plantilla de Respuesta Electronica PEEC




Adjuntar Archivo

Segun sea la opcion que usted selecciond, el archivo de datos que se
enviara a ISP sera adjuntado de la siguiente manera:

1) Aplicacion de correo electronico de escritorio

Al seleccionar esta opcion, puede que aparezca el siguiente aviso:
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Enviar archivo de datos

i v Haga clic en Enviar archivo de datos para cambiar al cliente de corren
\’) electrdnica v enviar el archivo de datos del Formulario, El propio Formulario no
se enviara.

Irnprima &l Farmulario completo si desea si desea tener una copia de los
reqgistros.

[ Mo volver a mostrarlo

Enviar archiva de datos I Irnprimir Farrmulatio Cancelar

Para que en el siguiente envio no aparezca el cuadro “Enviar
archivo de datos”, seleccione la casilla No volver a Mostrarlo.

IF[\;‘ID volver a moskrarlo
&

Posteriormente, haga clic en Enviar archivo de datos.

| Enviar archiﬁu de datos I

Wy




Aparecera su aplicaciobn de Correos de Escritorio como la siguiente

imagen:
=AErviar | Cusnkas~ | o | 6 G B (@ ! 8 | ¥ |5 ] [ opcones... | @ E| v|| v‘ AN ¥ 8§ |E = == i= i E;‘—!
| Mensaje sin enviar, ‘
Para... | Itoxnplasmosls‘geec@lspch.cl
cC... | |
Asunta: IRESULTRDOS TOXCPLASMOSIS 2 SALIDA 2010
Adjurtar. .. | I.g; dbaibclgaedFoshr. xml (2 KEY Opeiones de datos adjuntos, .. |
tEl archivo adjunto contiene datos gque sSe introdujeron en uh formulario. No es el propio formulario. ;I
El destinatario de este archivo de datos debe guardarlo localmente con un nonbre exclusivo. Adobe Aorobat Professional 7 o
posterior puede procesar estos datos importaéndolos en el formulario en blanco o creando una hoja de cédleculo a partir de
varios archivos de datos. Consulte la Avuda de Adobe Acrobat Professional 7 o posterior si desea was informacion.

En ASUNTO le rogamos que ingrese su Cédigo PEEC como en la Siguiente
imagen:

Asunto: Q77777 RESULTADOS TOXOPLASMOSIS 1 5ALIDA 2011

Finalmente, Envie el correo electronico.

Enviar

2.- Aplicacién de correo electrénico de escritorio

Si usted tiene una cuenta de correo Web como Hotmail, Yahoo, Gmail u
otro.

El procedimiento de envio es el siguiente:

e En la Pantalla Enviar archivo de Datos, seleccione Correo
i* Correo electrdnico de Internet

electronico de Internet.

[y

e lLuego Aceptar
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e Si usted posee la ultima version de Adobe reader, aparecera la
siguiente informacion:

{* Correo electrdnico de Internet

Elija esta opcion si actualmente ukiliza un servicio de correo eleckronico
de Internet como por ejermplo Yahoo o Microsoft Hokrmail, Entonces
debera guardar el formulario v devolverla manualmente a
toxoplasmosis, peeci@ispch.cl a través de su servicio de correo
glectrénico de Inkternet,

e Guarde el Archivo de datos en una carpeta segura.

Guardar en: I@annlnads j e 1' 2 v

E=critanio

Y

Misdocumentos

-

i PC

[

Mombre: IF'L.f-".NILL.-'-‘-. DE RESULTADOS TOxOPLASMOSIS j ardar

Tipo: | &rchivos XML [*.sml) ~|  Carcelar |

e Posteriormente adjunte el Archivo de datos y envie el correo:
toxoplasmosis.peec@ispch.cl .
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EL ARCHIVO DE DATOS NO ES UN PDFE, SINO UN ARCHIVO DE
DATOS (*.XML)

COMO LO DEMUESTRA LA SIGUIENTE IMAGEN.

= L LS ETIET JIE
<numevaluacion =38 </numevaluacion
<tipolab=Laboratorio Clinico</tipolab=
<email=2010</email=
</DatosGenerales=
- <Table=
- <Row>
- <Cell=
<Paragraph xmins:xfa="http:/ /www.xfa.org/schema/xfa-data/1.0/" xfa:dataMode="dataGroup" /=
</ Cell=
=/Row >
</Tablex
<znombrelab =LABORATORIO CLINICO =/nombrelab:
<5507 </s5>
<codigo=?777 </codigo>
<email=PAMELA@PEREZ.CL</email =
<nombreprofesional =PAMELA PEREZ </nombreprofesional =
- «DatosTecnicosz
<codigonoinforma=20</codigonoinforma=
<cod0rigenantigenoﬂB{;’codorigenantigeno%
<nlotedelantigeno =44 </nlotedelantigeno =
<codconjugadofitc =51 </codconjugadofitc:=
<nloteconjugadofict>444 </nloteconjugadofict>
<fechvenccon;fitc=2010-07-06</fechvencconjfitc =
<codorigensueroscontroles=230</codorigensueroscontroles =
=/DatosTecnicos=
<Paginafctual=1.00000000</Paginasctual =
<RecuentoP3ginas>2.00000000</RecuentoPaginas >
- <Tablex>
- <Rowz
- <Cell=
<Paragraph xmins:xfa="http:/ /www.xfa.org/schema/xfa-data/1.0/" xfa:dataMode="dataGroup" /=

,

Se recuerda que el Archivo PDF NO guardara los datos ingresados, si
desea tener una copia Imprima la Planilla

Ante cualquier situacion relacionada con soporte informatico de la plantilla
PDF, puede comunicarse con la Mesa de Ayuda:

Si requiere ayuda Técnica de Laboratorio comuniquese con el Encargado
PEEC del Subprograma correspondiente.
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